CONCORSO A 20 POSTI DI RAGIONIERE DELLA CAMERA DEI DEPUTATI

ISTRUZIONI Al CANDIDATI PER LO SVOLGIMENTO DELLA PRIMA E DELLA SECONDA PROVA SCRITTA
(16-17 OTTOBRE 2023 — CAMERA DE| DEPUTATI)

Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 11, comma 3, del bando di concorso, tutte le

istruzioni deliberate dalla Commissione esaminatrice devono essere osservate a pena di

esclusione.

Operazioni di ingresso e di identificazione dei candidati

Non é previsto il servizio di guardaroba. | candidati dovranno presentarsi soli e senza alcun
tipo di bagaglio. Non sara consentito introdurre borse o zaini di alcun tipo o dimensione,
né caschi. | candidati potranno portare con sé gli indispensabili effetti personali, che
saranno inseriti in una busta trasparente fornita dall’Amministrazione. Non sara in nessun
caso consentito portare con sé e utilizzare dispositivi elettronici quali, ad esempio,
computer, smartwatch, tablet e auricolari, nonché supporti per la memorizzazione in
formato elettronico, apparecchi elettronici in genere, libri o pubblicazioni, calcolatrici.

| telefoni cellulari e glismartphone, dopo essere stati spenti a cura del candidato, dovranno
essere consegnati all’ingresso della sede di esame al personale addetto, che li chiudera in
una busta di sicurezza e li custodira poi in un armadio per tutta la durata della prova. Ai
candidati sara rilasciata una contromarca da presentare al momento della riconsegna del
telefono cellulare e dello smartphone. Non sara, inoltre, consentito introdurre armi, per le
quali non sara assicurato alcun servizio di custodia.

| candidati potranno portare con sé alimenti che intendano consumare durante lo
svolgimento della prova, da conservare in una distinta busta trasparente fornita
dall’Amministrazione. L’acqua sara fornita dall’Amministrazione in bottiglie monouso.

Dopo il controllo di sicurezza, i candidati saranno sottoposti a identificazione. A tal fine, i
candidati si presenteranno alle postazioni di identificazione con il documento di
riconoscimento in corso di validita indicato nella domanda di partecipazione e con I'avviso
di convocazione disponibile nell’applicazione di cui all’art. 5, comma 1, del bando. Qualora
il citato documento di riconoscimento sia nel frattempo scaduto, i candidati dovranno
presentarsi con un documento di riconoscimento in corso di validita. Si intende per
documento di riconoscimento uno dei documenti di cui all’art. 35 del DPR 28 dicembre
2000, n. 445: carta d’identita, passaporto, patente di guida, patente nautica, tessere di
riconoscimento, purché munite di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente,
rilasciate da un’amministrazione dello Stato. | candidati che si presentino senza il
documento di riconoscimento non saranno ammessi a svolgere la prova.

Il giorno della prima prova scritta, ogni candidato estrae dai contenitori posti presso le
postazioni di identificazione una busta bianca contrassegnata da un tagliando laterale



numerato e appone la propria firma su un elenco nominativo sul quale viene riportato il
numero della busta estratta. E cura del candidato controllare I'esattezza del numero
riportato sull’elenco, in corrispondenza del suo nome. Per le prove successive, ogni
candidato riceve una busta bianca con tagliando laterale contrassegnato dallo stesso
numero della busta estratta per la prima prova e appone la propria firma su un elenco
nominativo. E cura del candidato controllare la corrispondenza del numero con quello
della prima prova.

e Insieme alla busta bianca e consegnato il restante materiale per lo svolgimento della
prova: due penne a sfera di colore nero, i fogli siglati dalla Commissione, una scheda
precompilata contenente i dati anagrafici del candidato, una busta gialla nella quale
riporre la scheda con i dati anagrafici.

e Intuttiigiorni di prova, ogni candidato sorteggia un tagliando con il numero del posto da
occupare in aula. ll tagliando deve essere esposto in modo visibile per tutta la durata della
prova.

Operazioni che si svolgono nell'aula della prova

1. All'ingresso in aula, raggiunta la postazione sorteggiata, il candidato pone la scheda
con i propri dati anagrafici sul tavolo, lasciandola ben visibile per tutta la durata di
svolgimento della prova per ogni controllo che la Commissione vorra effettuare.

2. In ciascuna delle giornate di svolgimento delle prove, quando tutti i candidati hanno
preso posto in aula, la Commissione invita alcuni candidati a sorteggiare una delle tre
buste, non numerate né contrassegnate in alcun modo, contenenti i questionari
preparati per la prova. A sorteggio effettuato, il questionario estratto e fotocopiato e
distribuito, capovolto, a tutti i candidati.

3. Al termine del tempo assegnato per lo svolgimento delle prove, il candidato deve
inserire la busta gialla, nella quale ha chiuso la scheda anagrafica previamente
sottoscritta, nella busta bianca con tagliando numerato. Nella stessa busta bianca deve
inserire, inoltre, I'elaborato, I'eventuale minuta e tutti gli altri fogli a lui consegnati,
anche se non utilizzati.

4. In ciascun giorno di prova, il candidato procede alla consegna della busta bianca con
tagliando numerato, gia chiusa, al tavolo della Commissione, per I'apposizione sul
lembo di chiusura della firma del Presidente o di un membro della Commissione.

5. Perragionidisicurezza l'uscita al termine della prova avverra seguendo rigorosamente
le indicazioni del personale di vigilanza.



Cause di annullamento della prova

Costituiscono cause di annullamento delle prove e, conseguentemente, cause di
esclusione dal concorso:

I'inserimento della scheda anagrafica direttamente nella busta bianca con tagliando
numerato che contiene I'elaborato e non nella busta gialla, che deve essere chiusa dopo
I'inserimento della scheda medesima;

I’'apposizione di qualsiasi segno di riconoscimento sui materiali;

I'inserimento nella busta bianca con tagliando numerato di materiale diverso
dall’elaborato, dalla minuta, dai fogli consegnati non utilizzati e dalla busta gialla sigillata
contenente la scheda anagrafica;

la redazione dell’elaborato con penna diversa da quella consegnata al momento
dell’ingresso.

Avvertenze

Si fa presente che:

in entrambe le giornate non sara consentito ai candidati allontanarsi dall’aula nei 60
minuti successivi all’inizio della prova, salva la facolta di rinuncia al concorso, che sara
verbalizzata;

trascorso il tempo indicato, eventuali esigenze di utilizzo dei servizi igienici dovranno
essere segnalate alzando il braccio. Un operatore annotera il nome del candidato
richiedente e provvedera a dar seguito alla richiesta secondo I'ordine di prenotazione. |l
candidato sara accompagnato da un operatore.



